Eine Oulive-Konferenz vorbereiten

1. Gerat answahlen, Kamera
und Mikrofon testen, 2. B. mit
KollegXinmen oder Familie

2. Raum aufsuchen, der msglichst viel Privatsphare
bietet:
mgestort Sein
7 |
andere vicht stéren "

keine Personen/ Gegenstande im Hinter-

e
fon :
@mvm, die andere nicht selnen sollen L

. Bedueme Sitegelegenheit o . s K
3 i dolSi+z,]>osi+i?W ﬁa . %_ uad: keine direkte Lichteinstrahlung anf Welbcam!

4. (Schreib-)Materialien bereitlegen, 2. 2.

Sonulboueh, Notizblock, Klasseuliste, . 5. Ouline-schule.saarland auf dem Gerat

- anfrufen, Kurs anfsuchew, dew Link zur
i | | Konferevz testen

@. Pinktlich im Konferenzraum sein,
bel Problewmen Fr('/ll/]z,@iﬁ@ Kontakt &
mit Schulmanager®in anfuehmen &

Tipp fiir Kounferenzleituno:
Owuline-Technikcheck filr Teilnelmer*inwen ca. 20-30 Minuten
Vor Beginv der Konferenz im Konferenzranm anbieten
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An eiver Owline-Konferenz teilnelnmen

1. Pitnktlich den Konferenzranm ilber den Link ‘
betreten, am besten 10-15 Minaten frilner, 2. Auf der Konferenzseite zurechtfinden:

@ falls +echvische Probleme anftreten * Kamera wnd WMikrofon an-/ ausschalten
 Lautstarke einstellen

* in den &ffentlichen oder privaten Chat
schreiben

3. Uberpriifen, ob Kamera und Mikrofon
funktionieren, davn beides ansschalten!

i ' - . . &
Die Konferenzleitung ewtscheidet, 4. Geduldig auf den Beginn der Konferene warten. (&)
wer seine Kamera eivschalten und (5"

—  wer sprechew darfl

5. Bei der Konferenz mitmachen: %Q
P Schreiben Sie Fragew und Rilckmeldungew in dew Chat.

Nehwen Sie keinen Ton und kein Video anfl P Travew Sie sich zu sprechen, wenn Sie sprechen diirfen
4 E“S kann zu grofsen rechtiichen Problemen P Sagen Sie ehrlich, wenn Thven etwas unavngevelm ist!
ihren

@. Nach der Konferenz: Kowferevzseite schlieben - Notizen und Aufgaben iberpriifen —das Owline-
Treffen reflektierew, der Kowferenzleitung bei Bedarf Riickmeldung gelen
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Eine Ouline-Konferenz leiten

1. Konferenz plaven: =
» Zeit, Thewma und Verlauf z s
» Vorbereitung durch Schidler*inen
» weitere eingesetete (digitale) Werkzenge
» Kurs/ BigBlueButton-Aktivitat erstellen
» ogf. Kolleay*in um Unterstittzung bei der

Konfereve bitteu

2.

Teilnehmer*inmen informieren:

4., Eivleitend: Ablauf und Regel zur Kounferene erlintern

5. Iwm Verlanf: Sprech-/ Xamerarechte vergeben,
EH hat-Nadhrichten einbinden, kawm anch von Co-

: Leitung (Kolleg¥in, Klassensprecher,..etc.)
ibervomimen werdew

Wanun? ?
welcher Kurs? welcher Link?

welche Materialien/ W@rkz,@mq@ lo@m6+i@+?
Vorbereitende Aufoaben?

3. Hilfestellang anbieten ,@,
a) im Vorfeld per E-Wail/ Chat
b) als Technik-Check 20 Minnten vor Beginn

Nelmen Sie vicht unangekitndigt Town und
Video anf! Bitten Sie bei Bedarf im Vorfeld

®  um die Einwilligung aller Teilnehmer*inmen

e. Am Eude der Kowferewz: Feedback eivfordern - Konferenzseite schliefen - Notizen und Aufgaben

iberpriifen - Ouline-Treffen reflektieren
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